ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE SANTIAGO DO SUL

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2020

Dispbe sobre o0 pagamento de
multas/infragdes de transito referente a
frota municipal e d& outras providéncias.

O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO do Municipio de Santiago do
Sul, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes que lhe confere a Lei
Complementar n°. 011/2003, de 27 de Novembro de 2003, considerando a
necessidade de normatizacdo e padronizacdo dos procedimentos acerca do
pagamento de multas/infracbes de transito referente a frota municipal,
objetivando a eficacia do sistema;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar
procedimentos e rotinas administrativas, objetivando a eficacia dos
procedimentos em relacdo ao pagamento de multas/infracbes de transito
referente a frota municipal e responsabilizacdo de agentes publicos, no ambito
do Poder Executivo Municipal do Municipio de Santiago do Sul/SC.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° As normas constantes neste instrumento abrangem todos os 6rgaos
da estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio de Santiago do Sul,
Estado de Santa Catarina.

CAPITULO Il
DAS INFRACOES DE TRANSITO

Art. 3° Considera-se agente publico sujeito as disposicdes desse
instrumento, o agente politico, administrativo, honorifico, delegado, credenciado,
empregado publico e servidor publico, vinculados ao Poder Executivo Municipal.

Art. 4° Considera-se infragdo de transito a inobservancia de preceito da Lei
Federal n° 9.503/1997 (Cddigo de Transito Brasileiro), sujeitando o infrator as
penalidades e medidas administrativas.
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Paragrafo Unico. Considera-se infrator o condutor de veiculo da frota municipal,
sobre o qual recaird a responsabilidade pela pratica das infragdes previstas no
Caodigo de Transito Brasileiro.

Art. 5° Considera-se auto de infracdo o documento que permite a
autoridade de transito levar adiante a penalizacdo pela infracdo cometida pelo
condutor do veiculo.

Art. 6° Considera-se notificacdo de autuacdo por infracdo de transito a
ciéncia ao proprietario do veiculo da infracdo de transito, com o prazo para
apresentacao de defesa de autuacéo e/ou indicagdo do condutor do veiculo pelo
proprietario ou pelo condutor infrator devidamente identificado.

Art. 7° As penalidades serdo impostas ao condutor, ao proprietario do
veiculo, ao embarcador e ao transportador, salvo 0os casos de descumprimento
de obrigacBes e deveres impostos a pessoas fisicas ou juridicas expressamente
mencionadas na Lei Federal n°. 9.503/1997 (Cddigo de Transito Brasileiro).

81° Aos proprietarios e condutores de veiculos serdo impostas
concomitantemente as penalidades de que trata a Lei Federal n°. 9.503/1997
(Codigo de Transito Brasileiro) toda vez que houver responsabilidade solidaria
em infracdo dos preceitos que lhes couber observar, respondendo cada um
de per si pela falta em comum que lhes for atribuida.

82° Ao proprietario caberd sempre a responsabilidade pela infragéo
referente a prévia regularizacao e preenchimento das formalidades e condi¢cdes
exigidas para o transito do veiculo na via terrestre, conservacao e inalterabilidade
de suas caracteristicas, componentes, agregados, habilitacédo legal e compativel
de seus condutores, quando esta for exigida, e outras disposicbes que deva
observar.

83° Ao condutor cabera a responsabilidade pelas infragbes decorrentes
de atos praticados na dire¢céo do veiculo.

Art. 8° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas o recebimento e encaminhamento da notificacdo de autuacdo por
infrac&o de transito dos veiculos registrados em nome do Municipio de Santiago
do Sul/SC; e da Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia Social o
recebimento e encaminhamento da notificacdo de autuacdo por infracdo de
transito dos veiculos de propriedade do Fundo Municipal de Saude.

81° Quando do recebimento da notificagcdo de autuagéo por infracdo de
transito, a Secretaria competente tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
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identificar o condutor por meio do Diério de Bordo e dar inicio ao PAIT - Processo
Administrativo de Infragdo de Transito, que devera conter obrigatoriamente a
documentacéo relacionada no Anexo I.

§2° No mesmo prazo previsto no §1° deste artigo, o condutor identificado
sera notificado (Anexo Il) e, em caso de discordancia, podera apresentar Defesa
Prévia formal perante a Secretaria Comunicante, que devera exarar sua decisdo
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da apresentacédo da defesa.

83° Havendo concordancia sobre a sua identificacdo pela préatica da
infracdo de transito, o condutor identificado podera formalmente dispensar a
defesa prévia, assumindo a responsabilidade pela infracdo e eventuais 6nus
decorrentes da mesma, optando por:

a) Apresentar Defesa de Autuacdo perante o oOrgdo de transito
competente, no prazo previsto na notificacdo de autuagao por infracao
de transito, devendo apresentar cépia do protocolo da defesa perante a
Secretaria comunicante no prazo de 05 (cinco) dias a contar do
protocolo;

b) Realizar a indicacdo do condutor/infrator, que, devera ser
obrigatoriamente a pessoa do infrator, ficando vedada a indicacao de
terceiro;

c) Nao realizar a indicacdo de condutor/infrator, caso em que, respondera
pela lavratura de nova multa ao proprietario do veiculo, mantida a
originada pela infracdo, cujo valor é o da multa multiplicada pelo nimero
de infracdes iguais cometidas no periodo de doze meses e demais
penalidades administrativas cabiveis.

84° Na impossibilidade de identificagcdo do condutor infrator por meio do
Diario de Bordo, a responsabilidade e 6nus da infracdo recaira sobre o (a)
Secretéario (a) ou responsavel pela Unidade Administrativa a qual o veiculo
encontra-se vinculado, tendo em vista as atribuicdes previstas na Lei Organica
Municipal.

Art. 9° O pagamento de multa advinda de infracdo de transito cometida
por agente publico na conducdo de veiculo de propriedade do Municipio de
Santiago do Sul/SC, ou do Fundo Municipal de Saude, é de inteira
responsabilidade do Poder Executivo Municipal.

81° Compete ao Poder Executivo Municipal adotar as medidas
necessarias visando o ressarcimento da despesa, procedimento este que devera
ser iniciado com a notificagdo para ressarcimento de despesa por imposi¢cao de
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penalidade pecuniéria, referente a préatica de infracdo de transito (Anexo IlIl), no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da imposicdo da
penalidade de multa pelo ente municipal.

Art. 10° O ressarcimento da despesa pelo agente publico infrator podera
ser realizado da seguinte forma:

| - Recolhimento diretamente aos cofres publicos em parcela Unica;

Il - Descontado em folha de pagamento, sendo:
a) Como regra o valor da multa sera descontado em parcela Unica, desde

que referido desconto néo ultrapasse a proporcdo de 20% (vinte por cento) da
remuneracao bruta do agente publico;

b) Caso o valor da multa exceda a proporcdo de 20% (vinte por cento) da
remuneracao bruta do agente publico, este podera optar por (Anexo lll):

b.1 Pagamento integral em parcela Unica, mediante autorizacao expressa

b.2 Parcelamento em quantas vezes for necessario para que o valor das
parcelas se enquadre dentro do limite da proporgéo de 20%, ou

b.3 Desconto superior a proporcdo de 20%, mediante autorizacéo
expressa.

c) os descontos serdo processados a partir do més seguinte em que o
agente publico for notificado para proceder o ressarcimento da despesa;

d) Em caso de desligamento do agente publico infrator, o ente municipal
procedera o desconto da importancia integral ou saldo remanescente sobre
eventuais verbas rescisorias.

e) Em caso de ciéncia de infracédo de transito posterior ao desligamento do
agente publico municipal, este devera ser cientificado, na forma do artigo 8°, §1°,
devendo o ente municipal tomar medidas cabiveis para responsabilizacdo e
ressarcimento.

Art. 11° Havendo recusa do agente ou ex-agente publico infrator ao
ressarcimento da despesa, depois de garantido o contraditorio e a ampla defesa,
ficara sujeito a Processo Administrativo Disciplinar e/ou medida judicial.

Art. 12° A inobservancia a qualquer preceito da legislacdo de transito pelo
agente publico condutor de veiculo da frota do Municipio de Santiago do Sul,
Estado de Santa Catarina, implica em sua responsabilidade pessoal, funcional,
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civii e criminal, sujeitando-o as respectivas penalidades e medidas
administrativas.

Art. 13° Compete a Controladoria Geral do Municipio proceder auditoria
sistematica in loco, acerca dos Processos Administrativos de Infracdo de
Transito (PAIT), bem como requisitar informacfes, documentos, relatorios,
objetivando tomar conhecimento quanto ao cumprimento das normas
estabelecidas e contidas nessa Instrucdo Normativa.

Art. 14° Os Processos Administrativos de Infracdo de Transito (PAIT),
deverdo conter os documentos mencionados no Anexo | da presente, e
permanecerdo arquivadas no Setor de Recursos Humanos, com folhas
sequencialmente numeradas em ordem cronoldgica.

81° Junto ao empenho sera anexado a solicitacdo de empenho e a guia
para recolhimento.

§2° Instaurado o Processo Administrativo de Infracdo de Tréansito - PAIT,
0 mesmo devera seguir o seguinte tramite: A Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, encaminhard a solicitacdo de empenhamento,
liguidagdo e pagamento ao Setor Contébil, que apds, encaminhara o processo
ao Setor de Recursos Humanos, para lancamento do desconto em folha de
pagamento do agente publico e arquivamento.

Art. 15° Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua
publicacédo e revoga-se as disposi¢cdes em contrario.

Santiago do Sul (SC), 06 de Janeiro de 2020.
Josemar Luis Lumi

Técnico em Controle Interno

De acordo/Homologo.

Julcimar Antonio Lorenzetti

Prefeito Municipal de Santiago do Sul
Registrado e Publicado em Data Supra.
Mateus Junior Lunedo

Coordenador de Departamento
Sec. Mun. De Administracao e Financas
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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2020, de 06 de Janeiro de 2020.

ANEXO |

CHECKLIST - DOCUMENTACAO PARA COMPOR O PAIT - PROCESSO

ADMINISTRATIVO DE INFRACAO DE TRANSITO

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Capa com o Numero do PAIT - Processo Administrativo de Infracdo de

Transito

Copia do auto de infracéo

Cépia do diario de bordo

Concordancia da identificacdo do condutor (quando for o caso - Anexo

1)

N&o concordancia da identificacdo do condutor (quando for o caso -
Anexo II)

Copia do documento identificando o condutor junto ao 6rgao de
transito (CNH)

Solicitagdo de empenho

Cépia empenho da multa/infracao de transito, com indicacéo do
lancamento contabil em responsabilidade

Copia do comprovante de pagamento da multa/infracdo de transito
pelo municipio

Cépia da autorizacdo do desconto em folha de pagamento, (quando
for o caso - Anexo lll)

Cépia do comprovante de ressarcimento em conta, quando
descontado em folha de pagamento (quando for o caso)

Comprovante do depdsito diretamente efetuado pelo condutor aos
cofres publicos (quando for caso)

Relatorio contabil da baixa da responsabilidade ao final da cobranca
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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2020, de 06 de Janeiro de 2020.

ANEXO Il

NOTIFICACAO DE INFRACAO DE TRANSITO N°. /

Prezado(a) Senhor(a),

Informo que, na data de I (data do recebimento), a Secretaria
Municipal de (Administracdo e
Financas ou Saude e Assisténcia Social) tomou ciéncia de notificacdo de
autuacao por infracdo de transito cometida na data de I (data
da infracdo) com o veiculo (modelo),
PLACAS , de propriedade do

(Municipio de Santiago do Sul ou Fundo
Municipal de Saude de Santiago do Sul) e, apds conferéncia das anotacdes do
Diério de Bordo do referido veiculo, identificou-se como condutor(a) a pessoa de

, ficando Vossa Senhoria
NOTIFICADO(A) para tomar as providéncias necessarias.

Santiago do Sul/SC, em / /

Secretaria Municipal de
Fulano de Tal (Secretario ou responsavel)

Ciente em / /

Fulano de Tal (Notificado(a)

No prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da Notificacdo de Infracdo
de Transito n°. , Vossa Senhoria podera:

1. ( ) Discordar sobre a sua identificagdo pela pratica da infragdo de
transito, apresentando Defesa Prévia formal perante a Secretaria Comunicante,
gue devera exarar sua decisdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da
apresentacao da defesa.

2. () Concordar sobre a sua identificacdo pela préatica da infracdo de
transito, optando por:
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2.1 () Apresentar Defesa de Autuacdo perante o 6rgdo de transito
competente, no prazo previsto na notificacdo de autuacdo por infracdo de
transito, devendo apresentar copia do protocolo da defesa perante a
Secretaria comunicante no prazo de 05 (cinco) dias a contar do protocolo;
2.2 () Realizar a indicacdo do condutor/infrator, que, devera ser
obrigatoriamente a pessoa do infrator, ficando vedada a indicagao de terceiro;
2.3 ( ) Nao realizar a indicacdo de condutor/infrator, caso em que,
respondera pela lavratura de nova multa ao proprietario do veiculo, mantida a
originada pela infracéo, cujo valor € o da multa multiplicada pelo nimero de
infragBes iguais cometidas no periodo de doze meses e demais penalidades
administrativas cabiveis.

» Caso Vossa Senhoria opte pela opcdo contida no item 2.2, devera
comparecer a Secretaria Municipal de
(Administracdo e Financas ou Saude e Assisténcia Social) até a data de

/ / para proceder a identificacdo do (a) condutor (a) infrator
(a) perante o 6rgdo de transito competente, devendo obrigatoriamente
apresentar a Carteira Nacional de Habilitagdo(CNH);

Respondido em / /

Fulano de Tal (Notificado(a)

Recebido pela Secretaria em / /

Secretaria Municipal de
Fulano de Tal (Secretario ou responsavel)
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ANEXO Il
NOTIFICACAO PARA DE RESSARCIMENTO DE DESPESA POR

IMPOSICAO DE PENALIDADE REFERENTE A PRATICA DE INFRACAO DE
TRANSITO

NOTIFICACAO DE INFRACAO DE TRANSITO N°. |
Agente Publico Infrator |

Cargo/Funco |

Matricula |

Auto De Infragio N°. |

Data |

Local |

Veiculo Marca/Modelo |

Placas |

VALOR A SER RESSARCIDO |R$

Prezado(a) Senhor(a),

Por meio do presente instrumento, fica Vossa Senhoria NOTIFICADO(A) a
proceder o ressarcimento dos valores acima indicados em razdo da
imposicdo de penalidade pecuniéria referente a pratica de infracdo de
transito.

Santiago do Sul/SC, em / /

Secretaria Municipal de
Fulano de Tal (Secretéario ou responsavel)

Ciente em / /

Fulano de Tal (Notificado(a)

No prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento desta, Vossa Senhoria
podera optar por:

............................................................................... A ser preenchido pelo (a)

1. ( ) Recolher o valor a ser ressarcido diretamente aos cofres publicos em
parcela Unica.

2. () Autorizar o desconto do valor a ser ressarcido em folha de pagamento,
podendo ser:
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2.1. () em parcela unica, desde que referido desconto nédo ultrapasse a
proporcao 20% da remuneracado bruta do agente publico;

2.2. Caso o valor da multa exceda a proporcdo de 20% da remuneracéo
bruta do agente publico, este podera optar por:

2.2.1. ( ) Autorizar o pagamento integral em parcela Unica do valor a ser
ressarcido;

2.2.2. ( ) Autorizar o parcelamento do valor a ser ressarcido em quantas
vezes for necessario para que o valor das parcelas se enquadre dentro do
limite da proporcéo de 20%;

2.2.3. () Autorizar o desconto do valor a ser ressarcido superior a propor¢cao
de 20%, em.

» Caso Vossa Senhoria opte pela opcéo contida no item 2.2.3, devera Indicar
a quantidade de parcelas: (quantidade de parcelas por extenso)

Respondido em / /

Fulano de Tal (Notificado(a)

Recebido pela Secretaria em / /

Secretaria Municipal de
Fulano de Tal (Secretéario ou responsavel)
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