CORDILHEIRA ALTA

Secretaria Municipal
DE EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2019

Estabelece normas e procedimentos relativos a estagios supervisionados de
estudantes de nivel superior no ambito da Secretaria Municipal de Educa¢dao de
Cordilheira Alta.

O Conselho Municipal de Educacdo de Cordilheira Alta no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais, tendo em vista o que consta na lei de organizagao
administrativa, e considerando o disposto na Lei n2 11.788, de 25/09/08, que dispde
sobre estagio de estudantes no ambito da administracdao publica resolve:

Art. 12 Estabelecer normas e procedimentos para a realizagdo de estagios
supervisionados na Rede Municipal de Ensino do municipio de Cordilheira Alta.

Art. 22 O termo de cooperacdo devera ser estabelecido entre a intuicdo de ensino
superior e Secretaria Municipal de Educacao;

Art. 32 A Secretaria de Educac¢do informara as unidades escolares os estagidrios aptos a
desempenhar as diversas etapas do estagio;

Art. 42 A carta de Apresentacdo dos Estagidrios devera ser assinada pela IES e entregue
na Secretaria Municipal de Educacao;

Art. 52 E obrigatdrio o professor orientador da IES do estagiario fazer contato com a
Secretaria Municipal de Educacao para tomar ciéncia dos critérios estabelecidos para a
realizacdo dos estagios, bem como, a supervisao do académico in locu;

Art. 62 Dos critérios Estabelecidos para Estagios Curriculares Obrigatérios

I.  Numero maximo de estagiarios por turma 01;
II. O planejamento das atividades deverd ser encaminhado previamente para
analise da coordenacdo pedagdgica da escola;
lll.  Todo material pedagégico a ser utilizado durante o estdgio curricular devera ser
providenciado pelo académico antecipadamente;
IV. O rodizio de escolas devera ser determinado pela Secretaria Municipal de
Educacao;
V. O rodizio de turmas devera ser determinado pela Direcdo e/ou coordenacdo
pedagdgica da unidade escolar;
VI.  Nado podera desempenhar estagio na mesma turma que exerce estagio ou
funcdo remunerada;
VIl. O plano de atividade/docente devera estar de acordo com o planejamento do
professor regente da turma; dando continuidade ao mesmo;
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VIII.
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O plano de atividade/docente devera ser entregue previamente para avaliacdo
e aprovacao do professor regente e coordenacdo pedagdgica da escola;

O estagiario devera adequar-se as normas definidas no regimento escolar;

O computo das horas de estagios curricular ndo incluird os componentes
curriculares de dreas, ou seja, apenas do professor regente de turma.

Paragrafo Unico: As horas do estdgio ou funcdo remunerada ndo poderdo ser

computadas como estdgios curriculares obrigatorios.

Art. 72 Do Professor regente da turma devera:

IV.

Supervisionar o estdgio durante todo processo;

Avaliar o desempenho criteriosamente do académico para o exercicio da
docéncia;

Preencher e assinar junto com diretor e/ou coordenador pedagdgico os
relatérios de estagios de acordo com a execugao;

O estagidrio ndo podera assumir a regéncia de turma na auséncia do professor
titular;

Paragrafo 12: Em caso de alguma divergéncia na unidade escolar, tanto com alunos

e/ou professores o académico estagiario devera recorrer ao diretor da unidade escolar

evitando ma interpretacao.

Paragrafo 22 Caso o supervisor de estagio nao comparecer na unidade escolar para

acompanhamento do académico, o mesmo nao recebera o relatério final.

Art. 82 Os casos omissos e excepcionais serdao submetidos ao Conselho Municipal de

Educagao ou Conselho Escolar.

Art. 92, Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Cordilheira Alta, 08 de agosto de 2019.

Aprovada em 08 de agosto de 2019.

Assinaturas:
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