ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CHAPECO )
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA C.I. N.° 10/2021

Regulamenta o0s procedimentos gerais de
Solicitagbes de Compras, Licitacbes e
Contratos, institui o Manual Operacional
Padrdao n° 001/2021 para a Administracéo
Direta e Indireta do Municipio de Chapecé e da
outras providéncias.

A Controladoria Geral do Municipio de Chapecé, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem a Lei Complementar Municipal n° 669/2019, de 10 de dezembro de
2019, e,

Considerando, que as acfes dos agentes publicos devem obedecer aos
principios da moralidade, publicidade, legalidade, impessoalidade e eficiéncia;

Considerando, que a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e que a Lei
Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelecem procedimentos para o
processo de compras e contratacao de obras e servicos;

Considerando, que a economicidade, o planejamento e a coordenacdo sao
principios norteadores dos atos da Administracao Publica;

Considerando, que a compra de bens e a contratacdo de obras e servigos
devem preservar as metas e 0s projetos tracados no Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orcamentaria Anual;

Considerando, que a Lei Complementar Federal n°® 101, de 04 de maio de
2000 impde planejamento nas a¢des dos agentes publicos;

Considerando a necessidade de estabelecer uma rotina para o gerenciamento
e 0 uso racional dos bens publicos; e

Considerando, a necessidade de padronizacdo e normatizacédo do sistema de
compras e contratacdo de obras e servicos no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece procedimentos, visando a
dinamizacdo do processo, a racionalizacdo dos tramites e eficacia da Diretoria de
Gestdo de Compras e Licitacbes para aquisicdo de bens de consumo, servigos e
equipamentos em geral pelo Poder Executivo Municipal de Chapecé, abrangendo
desde a solicitacdo pelo setor interessado, pesquisa de preco, aprovacdo do
orcamento pelo ordenador de despesa até a aquisicao do produto.



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CHAPECO )
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa se aplica a todos os o6rgdos da
Administrag&o Direta e Indireta.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I. Compra: Toda aquisicAo remunerada de bens ou servicos para
fornecimento de uma so6 vez ou parceladamente;

Il. Comunicacao Interna (CI): Documento interno enviado para o Setor
Administrativo/Financeiro do 6érgdo requisitante, com a descricdo da demanda de
bens ou servicos, e com as respectivas especificacoes;

lll. Requisitante: 6rgao e entidades responsaveis por requisitar a compra.

IV. Setor Administrativo/Financeiro: érgdo responsavel por preencher a
solicitacdo de compras no e-Publica;

V. Obra: Toda construcéo, reforma, fabricagcéo, recuperagdo ou ampliacéo,
realizada por execucéo direta ou indireta;

VI. Cotacdo: € a busca pelos melhores precos e qualidade nos servicos e
produtos. E realizada pelo Municipio

VII. Orcamento: Processo de devolucao realizada para o municipio, visando
balizar um processo estimativo de aquisicdo de bens ou contratacdo de obras e
servigos. Este documento é apresentado pelas empresas;

VIIIl. Solicitacdo de Compra/Contratacdo: Documento formal preenchido
pelo solicitante via sistema e-Publica, como forma de solicitar a necessidade da
futura contratacdo e/ou aquisicao.

IX. Sistema Publica: Sistema eletrénico de Gestao, atualmente utilizado pelo
municipio, como procedimento da solicitacdo de compras.

X. Bens: materiais que se incorporam ao patriménio do municipio.

Xl. Materiais de consumo: bens consumiveis que nao se incorporam no
patriménio do municipio.

XIl. Servico: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalagéo,
montagem, operagao, conservacao, reparacao, adaptacdo, manutencao, transporte,
publicidade, trabalhos técnico-profissionais.

CAPITULO IlI
DAS DIRETRIZES DA CONTRATACAO

Art. 4°. As aquisi¢cdes publicas realizadas pelas Secretarias e pelos demais
orgaos da Administracéo direta e indireta deverdao observar os principios insculpidos
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no art. 3° da Lei Federal 8.666/1993, no art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como
nas seguintes diretrizes:

| - Primazia pela transparéncia;

Il - Padronizagdo dos atos sequenciais do processo de aquisicdo de bens e
Servicos;

lIl - Reducgao de custos e prazos;
IV - Geracao de informacdes gerenciais;
V - Promoc¢ao do desenvolvimento local sustentavel,

VI - Busca pela economia de esforcos através da reducdo de processos
repetitivos;

VII - Reducéo de custos através da compra conjunta de diversos 6rgaos e
entidades, com vistas a obtencdo de economia de escala;

VIII - Adequado planejamento das necessidades, alinhado ao planejamento
estratégico do 6rgdo ou entidade;

IX - Padronizacao de procedimentos, equipamentos e solucdes.

CAPITULO IV
DAS COMPRAS

Art. 5°. Todo o procedimento para aquisicdo bens, servicos e material de
consumo regular-se-a por esta Instrucdo Normativa.

Art. 6° Cada 6rgdo da Administracdo Publica deverd planejar, com
antecipacdo, suas compras para o ano vigente, conforme normas estabelecidas
nesta instrugdo Normativa.

Art. 7°. Todo procedimento para aquisicdo de bens, servicos e material de
consumo devera seguir o Manual Operacional Padrdo — MOP, constante no Anexo |
desta Instrucdo Normativa e, ainda, vir acompanhado, documentalmente com as
seguintes informacdes:

| — Existéncia de dotacdo orcamentaria e disponibilidade financeira para a
respectiva aquisicao;

Il — Justificativa plausivel,
[l - Minimo 03 (trés) orcamentos;

IV — Termo de referéncia devidamente assinado pelo gestor da pasta
(ordenador da despesa), nos casos de abertura de processo licitatério, contendo
todos os elementos técnicos necessarios a identificagcdo do objeto, observando a
exata e precisa necessidade a ser suprida, as normas técnicas de cada area
especifica, além de ser elaborado por pessoal técnico ou por equipe multidisciplinar
gue tenha condic¢des de definir com exatidao o objeto e demais clausulas especificas
inerentes ao objeto licitado;
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V — Desighacdo do Fiscal de Contratos conforme Instrucdo Normativa n°
05/2021.

Art. 8°. Os orcamentos descritos no inciso lll, do art. 7° desta instrucdo serao
analisados pela Diretoria de Gestdo de Compras, que os validard ou néo, levando-se
em consideracao os seguintes aspectos:

| - Descrigcdo completa do produto com cédigo, se for o caso;

Il — Identificac&o clara do responsavel pela emissdo do orcamento, bem como
sua respectiva assinatura, salvo se emitido por meio eletrénico, hipétese em que
devera vir acompanhado da copia do e-mail do solicitante ou digitalizado contendo a
respectiva assinatura,

lIl — Prazo e validade do orcamento;

IV — As informacfes abaixo, podendo ser em carimbo, cabecalho ou rodapé
contendo:

a) CNPJ, no caso de orcamento expedido por pessoa juridica;

b) CPF, no caso de orcamento expedido por prestador de servicos pessoa
fisica,;

c) Telefone;

d) E-mail;

e) Razédo Social/Nome fantasia;

f) Dados bancarios do CNPJ ou do CPF, ndo sendo admitidos dados
bancarios de terceiros.

Art. 9°. Constatando-se a inconformidade nos orcamentos serdo solicitadas
as devidas correcfes ou a substituicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias sob pena
de descartar o orcamento.

§ 1°. Caso haja limitagdo de mercado, poderéa ser dispensado o levantamento
de preco em 03 (Trés) orcamentos, mantendo no minimo um ou dois, desde que
devidamente justificado.

82° O solicitante assumira toda responsabilidade/validade sobre a
autenticidade das cotacfes e/ou justificativas quanto as limitagdes de mercado.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A Diretoria de Gestdo Compras e Licitacdes, apos analise, devera
REJEITAR os pedidos/solicitacbes que desrespeitem os tramites desta instrugédo
normativa e outras normas pertinentes, salvo casos excepcionais e/ou urgentes
desde que devidamente justificados.

Art. 11. O Manual Operacional Padrao n°® 001/2021, constitui parte integrante
desta Instrucdo Normativa.
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Art. 12. Os casos omissos, ou nao destacados na presente Instrucéo
Normativa, bem como aqueles que venham a conflitar com os dispositivos legais,
deverdo embasar-se na Lei 8.666/93 e suas alteracdes e Lei 14.133/2021.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Chapeco SC, 11 de agosto de 2021.

ALEXEI ANHALT:0628357095

ALEXEI ANHALT
Controlador-Geral do Municipio
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1 OBJETIVO

Estabelecer a rotina e novos critérios técnicos para os procedimentos de compra de
materiais ou servigos, no ambito da Prefeitura Municipal de Chapecd, em especial, para a
etapa de descricdo minuciosa do objeto a ser licitado, visando o atendimento dos principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, publicidade, moralidade, economicidade e
eficiéncia, no gerenciamento e uso racional dos recursos publicos.

2 RESPONSABILIDADE DE APLICACAO E ALCANCE
Todos os 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta.

3 GLOSSARIO

| - Compra — Toda aquisicdo remunerada de bens ou servi¢os para fornecimento de uma sé
vez ou parceladamente;

I - Comunicacdo Interna (Cl): Documento interno enviado para o0 Setor
Administrativo/Financeiro do érgao requisitante, com a descricdo da demanda de bens ou
Servigos, e com as respectivas especificacoes;

lIl - Requisitante: 6rgao e entidade resposavel por requisitar a compra.

IV - Setor Administrativo/ Financeiro: 6rgao responsavel por preencher a solicitagcdo de
compras no e-Publica;

V - Obra — Toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por
execucgdao direta ou indireta;

VI - Cotacdo — é a busca pelos melhores precos e qualidade nos servicos e produtos. E
realizada pelo Municipio

VIl -Orcamento — Processo de devolucdo realizada para o municipio, visando balizar um
processo estimativo de aquisicéo de bens ou contratacdo de obras e servicos. E o valor que
podera ser gasto com os insumos, materiais e mercadorias. Este documento é apresentado
pelas empresas;

VIl - Solicitacdo de Compra/Contratacdo — Documento formal preenchido pelo solicitante via
sistema e-Publica, como forma de solicitar a necessidade da futura contratacdo e/ou aquisicao.

IX - e-Publica - Sistema eletrénico de Gestdo Publica, atualmente utilizado pelo municipio,
para cadastramento de Solicitacdo de Compras, Processos de Compra, entre outros;

X — Bens — materiais se incorporam no patrimdnio do municipio;
Xl — Materiais de consumo — bens consumiveis que ndo se incorporam no patrimonio do
municipio.

XIl - Servigo — Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracao, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacao, conservacao,
reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais.

4 PROCEDIMENTOS GERAIS:

a) As Secretarias e os demais o6rgdos da Administracdo Direta e Indireta deverao,
sempre que possivel, utilizar o poder de compra com o objetivo de fortalecer a
economia estabelecendo a isonomia entre os interessados em contratar com a
Administracdo e alcancar a proposta mais vantajosa.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPECO CONTROLADORIA
ESTADO DE SANTA CATARINA GERAL

MANUAL OPERACIONAL PADRAO
PEDIDO DE COMPRAS

MOP n°. 001/2021

As aquisi¢des publicas realizadas pelas Secretarias e 6rgaos que integram o Poder
Executivo Municipal deverdao observar os principios insculpidos no art. 3° da Lei Federal
8.666/1993, no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como nas seguintes
diretrizes:

- Primazia pela transparéncia;

- Padroniza¢éo dos atos sequenciais do processo deaquisicdo de bens e servicos;
- Reducéo de custos e prazos;

- Geracao de informacdes gerenciais;

- Busca pela economia de esfor¢os através da reducdo de processos repetitivos;

- Reducdo de custos através da compra conjunta de diversos 6rgaos e entidades,
com vistas a obtencéo de economia de escala;

- Adequado planejamento das necessidades, alinhado ao planejamento estratégico
do 6rgédo ou entidade;

- Padronizacéo de procedimentos, equipamentos e solucdes.

5 PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA AQUISICAO DE BENS/SERVICOS

PASSO 1: Identificacdo da Demanda

Ocorre dentro das Secretarias ou dos demais 6rgédos da Administracédo Direta ou
Indireta

Ao identificar a necessidade de uma nova compra, o requisitante elaborara uma CI
(Documento de comunicagéo interna, conforme modelo constante no Anexo Il) para o
Departamento Administrativo/Financeiro do 6rgdo ao qual pertence, descrevendo com
0 maior numero de informagfes possiveis, a justificativa do pedido.

E neste momento que se deve caracterizar os itens solicitados, detalhando as
especificacfes essenciais para atender a necessidade, com informac¢fes como unidade
de medida, quantidade dos produtos e/ou servicos, forma e o local para entrega, etc.

A CI deverd ser preenchida, assinada e enviada através do sistema oficial de
comunicacdo interna da Prefeitura.

Importante: N&o serdo reconhecidas descricbes genéricas ou com indicacdo de
marca/modelo do bem ou produto, exceto nos casos de padronizacdo ou de compra de
pecas originais, visando a manutencao.

PASSO 2: Entendimento da demanda

Ocorre no Setor Administrativo/Financeiro da Secretaria ou dos demais 6rgaos
da Administracéo Direta ou Indireta

O Setor Administrativo/Financeiro do 06rgdo devera compreender claramente a
necessidade do demandante e avaliar a melhor forma de atender aquela necessidade.
Caso seja a aquisicdo de algum bem permanente e material de consumo, devera
consultar primeiramente com a Geréncia de Patriménio ou com o Almoxarifado
Central/Setorial se ndo existe algum bem e/ou material disponivel que atenda a essa
necessidade.
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A consulta ao estoque podera ser realizada pessoalmente, ou preferencialmente, via
sistema e-publica, cujo acesso sera oportunizado aos servidores indicado pelo Setor
Adminsitrativo/Financeiro de cada Secretaria ou demais 6rgaos da adminsitracao.

Caso se decida por realizar o processo licitatério para a aquisicdo do bem ou
contratacdo do servico, a descricdo do objeto precisa se dar de forma minuciosa dentro
do sistema e-publica. Portanto, é imprescindivel a realizacdo de estudos preliminares
observando contratacdes anteriores de objeto similar tanto da prépria Prefeitura,
guanto de outros 6rgdos da Administracdo Publica, assim como consultar o mercado
para conhecer as peculiaridades do objeto/servigo solicitado. Caracterizar de forma
adequada o objeto é a Unica maneira para evitar problemas tanto durante a licitacao,
quanto na execucdo do contrato. E também fundamental para os interessados
entenderem o0 que o 6rgdo precisa, auxiliando na composicdo dos precos e na
elaboragéo das propostas.

Importante: A caracterizacdo ou descrigcdo do objeto (bem, servico ou material) € um
dos pontos mais sensiveis de uma licitagdo, e mais complexo, devendo ser realizado
com base nos ditames da legislacdo que rege as licitagdes publicas. Portanto, o ideal &
gue este trabalho seja realizado em conjunto pelos servidores com conhecimento
técnico do objeto e com servidores com o conhecimento da legislacdo e da pratica nas
licitagbes publicas.

E vedada a indicac&o de marca ou modelo, exceto nos casos indicados no Art. 41
da Lei 14.133/2021.

A definicdo da quantidade e da divisdo do objeto devem ser planejadas de forma a
aumentar a competitividade do certame, como por exemplo, a divisdo do objeto em
lotes regionalizados para reduzir custos operacionais de logistica.

No caso de contratacdo complexa, deverdo ser consultadas outras areas para
assessoramente como a Procuradoria Geral do Municipio e a Controladoria Geral do
Municipio, a fim de serem evitadas diligéncias futuras no processo licitatorio.

PASSO 3: Processo de Cotacéo

Ocorre no Setor Administrativo/Financeiro da Secretaria ou dos demais 6rgaos
da Administracéo Direta ou Indireta

Com a definicdo detalhada da demanda, o Setor Administrativo/Financeiro do 6rgéo
deve realizar o processo de cotagdo no mercado, através do envio da requisicdo de
cotacdo por e-mail, conforme modelo descrito no Anexo lll, considerando as
informag@es técnicas, legais e administrativas, sugeridas pelo requisitante. Recebidos
0s or¢camentos, o0 responsével deve verificar se a descricdo dos itens orcados e as
condicbes estabelecidas pelos fornecedores séo idénticas, para garantir que 0s precos
comparados sdo exatamente do mesmo objeto e condic¢des.

Passo 4: Emissao da Solicitacdo de Compra/Contratacéo

Ocorre no Setor Administrativo/Financeiro da Secretaria ou dos demais dérgaos
da Administracédo Direta ou Indireta

Com, no minimo, trés orcamentos em maos, o Setor Administrativo/Financeiro do 6rgéo
devera preencher a solicitacdo de compras, dentro do sistema e-Publica, conforme
modelo descrito no Anexo IV. Os orcamentos também deverdo estar anexados a
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solicitagéo de compras.

Importante: Para licitagdes, cujo valor exceda R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos), € obrigatério o preenchimento do Termo de Referéncia (Modelo constante
no Anexo V) e seu encaminhamento se dard através do anexo da solicitagdo de
compras, dentro do sistema e-Publica. Para obras e servi¢co de engenharia o valor € de
R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais).

ATENCAO: As compras a partr de R$ 2.000,00 (reais) devem passar,
obrigatoriamente, pela analise do Comité Gestor. Para tanto, é necessario preencher o
requerimento do Anexo VI, imprimir a solicitacdo de compras, bem como o0s
orcamentos e entrega-los fisicamente na Diretoria de Gestdo de Compras. O néo
atendimento as instrugcoes quanto ao correto preenchimento para a andlise do Comité
Gestor, dispostas no anexo VI, inviabiliza o0 encaminhamento do pedido.

Passo 5 - Acompanhamento da solicitagcédo ou Fluxo da informacdo:

As respostas as solicitacdes e o acompanhamento da movimentagédo dos processos de
compras se dard através do sistema e-Publica, cujo acesso devera ser solicitado na
Contadoria do Municipio.

ANEXOS DO MOP

Anexo | — Ficha de Registro de Treinamento/Capacitacéo;
Anexo Il — Modelo de Comunicagéo Interna (Cl);

Anexo Il — Modelo de Cotacéao;

Anexo IV — Modelo de Solicitacdo de Compras;

Anexo V — Modelo de Termo de Referéncia.

Anexo VI — Requerimento para analise do Comité Gestor

Anexo VII — Instru¢des para o correto preenchimento do Requerimento ao Comité Gestor.
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ANEXO |

FICHA DE REGISTRO DE TREINAMENTO / CAPACITACAO

Titulo do treinamento:

Objetivos do treinamento:

Conteldo ministrado:

Motivo do Treinamento (admissao/reciclagem/revisdo/n&o-conformidade):

Responsaveis pelo treinamento

Qualificacéo

Local do Treinamento:

Total de horas:

Hora de
Inicio:

Hora Final:

Nome do Servidor

Area/Setor

Assinatura

Observacgoes:

Data: / /

Assinatura do Responsavel pelo Treinamento
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ANEXO Il

(Cl devera ser encaminhada pelo sistema de comunicacdo interno da Prefeitura Municipal)

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CHAPECO

Cl n° 001/2021

DE: IDENTIFICAR O ORGAO OU A SECRETARIA E NOME DO RESPONSAVEL PELA
SOLICITACAO

PARA: SETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO

ASSUNTO: AQUISICAO DE OU CONTRATACAO DE SERVICOS DE
Preza
do Senhor, cumprimentando-o, venho por meio deste, solicitar a aquisicdo de ou a
contratacdo de servicos de (descrever a necessidade da Secretaria, justificando a solicitagéo e
descrevendo pormenorizadamente as caracteristicas do objeto ou do servigo a ser contratado)
Chapecé, de 2021.

Assinatura do Solicitante
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ANEXO IlI

MUNICIPIO DE CHAPECO

COTACAO DE BENS E SERVICOS

SECRETARIA:
COTACAO N°: Descri¢éo do Objeto:

I Destricdo do U Q
T Produto/servico N T
E I D
M D
Valor Valor
JUnit Total
1
2
3
JLocal da Entrega:
[Outras informacdes:
[Orcamentista (Nome): Data:

Obsl:(no campo outras informacdes, inserir informacdes importantes como p.ex. dados sobre montagem

de algum material, garantias, testagem, fornecimento de amostras, etc.)

Obs2: (anexar or¢camentos carimbados e assinados pelos fornecedores, indicando a validade dos mesmos, bem

como atendendo ao disposto no artigo 8° da IN 07.2021)




PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPECO
ESTADO DE SANTA CATARINA

MANUAL OPERACIONAL PADRAO

CONTROLADORIA
GERAL

MOP n°. 001/2021

PEDIDO DE COMPRAS

ANEXO IV

Acessar o sistema e-publica — Solicitar senha de acesso junto & Contadoria do Municipio

Municipio de Chapecé - 2021

Q- |

#-[[[] 01.Cadastro Multifinalitirio
#-[i] 05.Planejamento
=[] 06.Contabildade Publica
=[] 07.Gest3o de Compras
/-] 01.Cadastro basico
= E[] 02.Fase Interna
=1 E[] 01.Emiss3o de SolicitacSo
B9 01.Compra/Contrataciio
R 02.Alienacdo de Bem
i 03.Cess3o de Direito
& 04.Credenciamenta
[ 02.validacZo de Solicitagio
[i[] 03.Anulacdo de Solidtacdo
[i[] 04.Pesquisa de Pregos
[i[] 05.Processo Administrativo
[i[] 05.Emiss3o de Processo Licitatsrio
[0 07.cCompra/Contratacio Direta
[} 08.Dispensa por Justificativa
[ 05.Inexigibilidade de Licitagio
i 10.Central de Processos
125 11.Controle de Numeragdo de Edital
[i[] 03.Fase Externa
[ 04.Ata de Registro de Preco
[iL] 05.Contrato
[i[] 0s.Execucio
[i[] 90.Relatdrio Compras

a

[

o

e

<>

Novidades

Veja as princi|

03/06/2021 - 02.65.00
02/05/2021 - 02.64.00
04/04/2021 - 02.63.00

Movidades anteriores

Nova versiio Pablica-Cotagic (PCO)

16/06/21 | hittps: /jsc.e-publica.netjepublica | chapeco | 2.65.02

is hovidades das Qltimas atualizagdes do sistema

TELA 2: adicionar solicitacéo

Municipio de Chapecé - 2021

Q- ME L a © m B E B % i m B ® &£ = B | @
Principal itacio de Compra/C: 5 4B
¥ Solicitaces de compra/contratacio - || T ® Agbes - (F9)
Mimero Emiss3o Centro de custo Denominaco do centro de custo Descricio Situacio

106/ .
5968  16/05/2021 00010002 Secretaria de Coord. de Gov, & Gest3o- SE...  Aquisicio de material para manutencio do som ambiente do Terminal Rodovi Liberada ]
5969  16/06/2021  0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, & GestSo- SE...  servico de m3o de obra especializada para instalacio e revisSo do sistema de som ambiente do Termin...  Liberada
5.859 14/06/2021 CUNTRATACEU DE EMPRESA PARA CONSTRUCED DE QUADRA NO LOTEAMENTO ESPERANCA Liberada
5.804  11/06/2021  0001.0002.0005 Gest3o de Pessoas Aquisicio de corddes para crachd Liberada
5.835 11/06/2021 0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, e Gestdo- SE...  PUBLICACOES DE EXTRATO DO EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 108/2021 (PMC) EM JORNALDE ...  Liberada
5840  11/0§/2021 00010002 Secretaria de Coord. de Gov, & GestSo- SE...  Aquisicio de material para monitoramento por cimeras de vigilindia no Terminal Rodovidrio Raul Bartol...  Liberada
5.753 10/06/2021 0001.0002.0004 Almoxarifado Central AQUISICAO DE PECAS PARA MANUTENGCAQ DA SPRINTER 415 — MERCEDES BENZ, PLACA MKWD936,...  Liberada
5.754 10/06/2021 0001.0002.0004 Almoxarifado Central AQUISICAO DE PECAS PARA MANUTENCAO DA SPRINTER 415 — MERCEDES BENZ, PLACA MKW0936,...  Liberada
5774 10/06/2021  0001.0002 Secretaris de Coord. de Gov, & Gest¥o- SE...  Servicos de chaveiro para diversos locais pertencentss ao SEGOV. Liberada
5.785  10/08/2021  0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, e Gest30-SE... Servico de mio de obra espedalizado para instalagio e desinstalacdo de ar condidonado da central de... Liberada
5.787  10/08/2021  0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, e Gest3o-SE...  Aquisicio do material elétrico para a sala do vice-prefeito. Liberada
5.631 08/08/2021 0001.0002.0004 Almoxarifade Central PEDIDO DE MATERIAL DE LIMPESA Liberada
5.694 08/08/2021 0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, € Gestdo- SE...  AQUISICAC DE CABO FLEXIVEL PARA COMPLEMENTAR INSTALACAO DE TELEVISOR JUNTO A SALAD... Liberada
5.696 08/06/2021 0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, € Gestdio-SE...  PUBLICACOES DE EXTRATO DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N 58/2021 (FMS) E SUSPENSAOD...  Liberada
5.582 07/06/2021 0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, € Gestio- SE...  PUBLICACAQ DE EXTRATO DO EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 95/2021 EM JORNAL DE CIRCULA...  Liberada
5610 07/06/2021  0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, & Gestio- SE...  AquisicBo de lsmpadas para a Prefeitura - Patriménio. Liberada
5617 07/08/2021 0001.0002.0025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS AQUISICSO DE COMPONENTE DE INFORMATICA PARA SLIESTITU[CSO EM COMPUTADOR DA DIRET... Liberada
5.622 07/08/2021  0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, e Gest3o-SE... Aquisicio de material para iluminagio externa do Terminal Rodovidrio Liberada
5623 07/082021 00010002 Secretaria de Coord. de Gov, e Gestdo-SE...  Aquisicio de material para pequenas manutencies pelo Departamenta de Patrimdnio. Liberada
5.527 02/08/2021 0001.0002.0007 Departamento de Informatica AQUISICAO DE PECAS PARA A MANUTENCEO DA FIAT DOBLO ADVENTURE, PLACA MCV7204, PATR. Liberada
5.528 02/06/2021 0001.0002.0007 Departamento de Informatica SERVICOS PARA A MANUTENCAO DA FIAT DOBLO ADVENTURE, PLACA MCY7204, PATRIONIO 5701... Liberada
5530  02/05/2021 00010002 Secretaria de Coord. de Gov, & GestSo-SE...  Aquisico de par de placas Mercosul (EYV6C03) Liberada
5.531 02/06/2021 0001.0002 Secretaria de Coord. de Gov, e Gestdo- SE... AQUISICSO DE TELEFOME PARA O DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO Liberada -
5.532 02/08/2021 0001.0002 Secretaria de C . de Gov, e Gest3o- SE... AQUISICSD DE MATERIAL ELETRICO PARA O TERMINAL RODOVIARIO Liberada 1
+ Avisos 02.01.01
L R Y
16/06/21 | https: fsc.e-publica.netfepublica | chapeco | 2.65.02 |
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TELA 3 - Preencher, conforme orientacdo abaixo:

£ Municipio de Chapecs - 2021
8 £ O m B i n 2 & m B O & =mB L B @

Principal | Solicitagdo de Compra/Contratacio X 4bB
W Solicitagiies de comprafcontratacio » ¥ Adicionar salicitagdo w| |9 g Agbes - (F9)
1 Incluindo

Solicitacio de Compra/Contratagio / 2 e
. ‘ / 3 clicar
EmissSo:  16/06/2021 =] /

Centrodecuste: . . . . . . . [i+d]
= =
Descricio: e_H 4 2
&
Observaco: e—% 5 ;
i
L}
Valores
Valor total: é > 6 ]
7 Ajuda

+ Avisos \Z\ 07.02.01.01

‘ 1 Confirmar || Rcancelar |0

‘ 16/06/21 | https://sc.e-publica.netfepublica | chapeco | 2.65.02 |

’:,P B e iwil @B~

1 - Numero: Ao confirmar a Solicitacdo de Compra/Contratagcdo o numero sera gerado
automaticamente;

2 - Emisséo: Clicar (enter) na data da Solicitacao;

3 - Centro de Custo: Apoés localizar o centro de custo (6rgdo, entidade ou Secretaria), dar
enter para confirmar o respectivo codigo;

Importantel: o preenchimento correto do campo “centro de custo” facilita na hora de
classificar corretamente a despesa, pois vincula apenas o 6rgao, entidade ou secretaria
solicitante; o correto enquadramento no centro de custo é de responsabilidade do
solicitante;

Importante2: caso ndo seja localizado o centro de custo, solicitar inclusdo ou auxilio junto
a Contadoria do Municipio.

4 - Descricao: Detalhar as especificagcdes do item a ser adquirido, com maior nimero de
informacdes possiveis, em letras maiusculas.

(Ex: Aquisicdo de agua mineral para ser utilizada durante a capacitagdo dos servidores
gue acontecera no dia 01 de agosto de 2021).

Importante: As informagdes deste campo instruem o portal da transparéncia e, por esta
razao, sao de extrema importancia para o acesso a informacéo, conforme preconiza a Lei
Federal 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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5 - Observacdo: Devem ser preenchidos os dados complementares da pretensa
aquisicdo, tais como: prazo de entrega; local de entrega, forma de consumo (Unica ou
parcelada), entre outras informacfes importantes;

6 - Valor: Informar o valor total da solicitagdo. O mesmo serd atualizado automaticamente
apos a inclusao dos Itens.

7 — Confirmar para gerar o nimero da solicitagdo e prosseguir para a proxima pagina,

TELA 4 - Inserir itens

f=  Municipio de Chapecs - 2021 -
[ 1 & &+ @ m B E B % & m B O &£ w B 4 B @

Principal | Solicitaco de Compra/Contratacio X 4B

' Solicitacies de compra/contratacio » W 6101/2021 w| [ & Acbes - (F9)

nea

Solicitagio de Compra/Contratagio

Nimero: 5101 Mdo liberada i
clicar
Emisso:  18/06/2021
estdo de Compras e Lidtacles

Centro de custo: 000100020010

Descrigio:  teste

CSEie,

Observacio: teste

aa

Valores

Valor total:

Ajuda

10
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Princpal ~ Solicitagae de Compra/Contratacao X
| 8 Solictagdes de compra/contratagio » ¥ 6101/2021 > @ Itens ~|| <

Nimero do item | Material/Servico | Quantidade | valor unitéria Valor total | Complements
L
Zz=
clicar
Avisos 07.02.01.01

[ dm || @ || & |[ @ |25 ~|1/1-0regstol)

18/06/21 | htps: jsc.e-publica.net/epublica | chapeco | 2.65.03 |

Jii g Municipio de Chapeco - 2021 |

awece H & @ m B E B % & m B O® L w B LB
Princpal  Solicitagéo de Compra/Contratagio X
I! Solicitaciies de compra/contratacio » 9§ 6101/2021 » &) Itens » @ Adicionar item -] [% 2
6101/2021 Incluindo | -
Ttem
Namero do item: E ; 1
Rl = IR S—
Unidade de medida:
Descrigio:
Complemento: 4
s <> 5 8
Quantidade: 6
Walor unitario: N 7
Valor total: R$0,00 ~
Avisos 07.02.01.01
accniimes ? Tomcos de sy
| 1806721 | httos: fjsc.e-publia.net/epublca | chapsco |

1. 0 numero de ordem é gerado automaticamente ap0s o preenchimento dos campos e a
confirmacao;

2. fazer a busca do material solicitado. O correto enquadramento € de responsabilidade do

11
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solicitante. Atentar-se a unidade medida.

Importante: a busca pelo material deve ser a mais exata possivel, utilizando-se sempre um
padrdo ou itens ja cadastrados. Portanto, é necessério realiza-la com cautela e especificidade. A
nao utilizacdo da unidade de medida correta pode ensejar em erro de todo o pedido.

(ex: em um pedido de fls. de pepel onde se registra a unidade, deve-se atentar para uma unidade em relagdo a resma
ou em relacdo a uma caixa). O registro referente a unidade de medida pode modificar toda solicitacéo.

3. descrever o tipo de material ou servico a ser adquirido;
( Ex: — Gaveteiro de Mesa)
4. complementar o pedido informando detalhadamente as caracteristicas da pretensa aquisicao.

(Ex: com 2 gavetas, em MDP, com corredi¢as telescépicas, altura de 35 cm, largura de 36 cm, profundidade de 49 cm,
peso bruto de 13 kg, cor carvalho, com puxador chanfrado).

5. quantidade — nimero de unidades a serem adquiridas;

6. valor unitario — valor de uma unidade do material/servico a ser adquirido, devendo ser
considerado o valor médio dos orcamentos.

valor total — valor de todos os materiais/servigos a serem adquiridos;
8. confirmar a inclusdo do material.

Apos a inclusdo do material/servico, clicar em fechar e retornar a tela 4 para inserir as depesas.

& Municipio de Chapeco - 2021 o, EE——— = e
& I Cm B ER ¥ & =m B O & mB &L B @
Princpsl | Solicitacio de Compra/Contratacio x !
W1 Solicitacdes de compra/contratacio » W 6453/2021 w| | & & Acdes - (F9)
5 I: clicar
Solicitaciio de Compra/Contratacio b=
Nimera: Nao liberada
Emissdo:
Centro de custo: &
. =
Descrigio:  teste =
&
Observacio: teste i
L]
Valores v
Valor total: el
Ajuda
+ AViS0S 07. 0101
v
| 30/06/21 | https:/jsc.e-publica.netjepublica | chapeco | 2.65.04 |
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Adicionar corretamente a despesa

@;- Municipio de Chapecé - 2021

& f Ym B i B % & m B O® & B LB @
Principal | Solicitacdo de Compra/Contratacio 1v B
¥ Solicitacdes de compra/contratagio » M 6453/2021 » g Despesas R ES g Agbes - (F9)
Céigo Unidade orcamentéria Unidade gestora Categoria econémica Fonte de recurso Valor indicado @)

| =
I~ Ik
clicar

Ajuda

+ Avisos 07.02.01.01

4a L » w) | |25 v 1/1-0registro(s) ¢ Fechar

| 30/08/21 | https:ffsc.e-publica.netjepublica | chapeca | 265.04 |
B B e [

Importante: Utilizar as seguintes naturesas da despesa.

33.90 — Manutencéo
44.90 — Investimento (ex.material permante, obras, veiculos, maquinas, etc.)

Nunca utilizar os cédigos

31.90 e 31.91 — Despesas de pessoal
46.90 — Dividas

32.90 - Juros

33.50 — Transferéncias (entidades)

Atencdao: Antes de inserir a despesa, verificar o saldo da Unidade Orcamentaria, digitando na
lupa de localizacéo do e-pulica o cédigo 06.90.01.02

13
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J{['. Municipio de Chapecé - 2021 | @ | & Dayana CristineBc  ~ ° = °

cwmen  H1 Q& T ¢ m B E B K & m B O & wB LB
Principal | Balancete da DeSpesa \X |
| = Bncete dabesess | |nserir codigo “j=x

Tarefas
B visusiizar
B Transmiti

HModelo de Relatério clicar

.
Modelo: Igual | |03. or funcional programatica resumido -] & Imprimir

@ Exportar
Dados complementares

Estrutura Organizacional

Uidage gestora = |Igual - 1] [) erefetuea Mimicislde Coapecs.  —
Despess + |kt - | [ Digitar a
Unidade orgamentéria = |Qua|quEr v| | | [ secretaria £
Classificacéo Funcional
Funcéo ~ |Qualauer - =
Estrutura Programatica Opciies av. N
Programa ~ |Qualquer - = ¥ Gerenciar condigbes
. ‘w Salvar fiiro
o o], [2 5
Natureza da Despesa
Categaria econémica ~ | Qualauer - =
Grupo de despesa - | Qualauer - | =
Modalidade de aplicago ~ |Qualquer v| [ =
Especificacio
Avisos 06.90.01.02

Ifg:‘. Municipio de Chapecé - 2021 |

aen HI 8 F @ mB iR EE mE® &b

Principal | Solicitacio de Compra/Contratacio x

‘ ¥ Solicitagdes de compra/contratacio » W 6141/2021 » g Despesas » g Adicionar despe v‘ |'{ @ ‘

6141/2021 <> 1 Tndando

Despesa e—% 2
Despesa: | &

Avisos 07.02.01.01

& Confirmar "7 Tépicos de ajuda

| 21/08/21 | https:/fsc.e-publica.netjepublica | chapeco

14
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1 — Localizar o cédigo da despesa;

1.1 — Verificar saldo.

2 — o valor baseia-se nos orcamentos anexados;
3 — confirmar despesa,;

4 — fechar janela.

Jﬁi Municipio de Chapecé - 2021 |

aers  H &+ @ mB LB % E m B O & m B ———

Princpal | Solicitacio de Compra/Contratacio X

Dayana Cristine Bores Peixe Cardoso | = | O | X

\‘! Solicitages de comprafcontratagio » W 6141/2021 » g Despesas

1000 - Recursos Ordindrios

Avisos

4a 4 L3 =% 1/ 1- 1registro(s)

T B £ v o h AT =

Nesta tela € possivel fazer a insercao de varios itens.
Retornar a tela 4 (dados complementares) e anexar 0s orcamentos recebidos, apds a cotacéo;

ﬁ; Municipio de Chapecé - 2021 7 | = Dayana Cristine Bores Peixe Cardoso =S

e HI1 & £ @ m B E B & & m B © &£ w B &2 B @

Principal | Solicitagio de Compra/Contratacio X 4@
‘ " Solicitagdes de compra/contratacio » u 6453/2021 vl |(

Solicitagio de Compra/Contratacio

Nimero: 5455 Mao liberada
Emiss3o:  30/08/2021 [ ]
) 5 - Anexar
Centrode custo:  0001.0002.0011. . .| Geréndia de Contratos
B orcamentos
DescricBo:  teste
7-
colher
Observacio: teste 6 - Liberar a
solicitagao

Valores

Valor total: R$0,00

Avisos

 Confirmar

| 30/06/21 | https: //sc.e-publica.net/epublica \ chapeco \ 2.65.04 \ i

KRB D

T D ohETE

Imprimir e

assinatura da
solicitagcao
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ANEXO V

TERMO DE REFERENCIA

Atencgdo: o preenchimento de todos os itens deste termo é imprescindivel para o recebimento da
solicitagcdo de compras. Nao serdo aceitas informacdes genéricas ou incompletas.

1. DEFINICAO DO OBJETO: (assinalar)

Alienacéo de bens publicos inserviveis ou imprestaveis;
Locacéo de bens (inclusive programas de computador);
Fornecimento de bens;

Prestacéo de servicos;

Execuc¢édo de obra ou reforma;
Aquisicdo de bens.

1.1 - OBJETO
Contratacao/aquisicao de (material ou servico), para atender as necessidades do (nome do 6rgao licitante)

2. JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO) DA CONTRATACAO:

Necessidade da Administracéo:
Descrever neste campo qual a demanda na Secretaria que justifica a necessidade da compra.

(Ex. Constru¢@o de Creche no Bairro Vila Real. A construcdo desta obra se faz necesséria devido ao
enorme déficit de vagas na Educacao infantil de 0 a 6 anos nesta comunidade. A falta de creche dificulta
ndo sO a questdo da escolaridade como também a salde das criancas, uma vez que, especialmente as
mais carentes, deixam de ter uma boa alimentacao)

Acdo pretendida:
Descrever o0 que se pretende adquirir.

(Ex. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos do ramo de construgdo civil.
Execucéo de obra e servico de construcao civil).

Demonstragao do por que a agao pretendida atende a necessidade da Administragéo:
Descrever os beneficios auferidos com a pretensa aquisigdo.

(Ex. E desejavel que a Administracdo Municipal mantenha programas de cidadania e iniciativas que visam
proporcionar condicdes adequadas para promover o bem estar da crianca, seu desenvolvimento fisico,
intelectual, moral e social, conforme prevé a Constituicdo Federal).

3. VALORES ESTIMADOS:

Valor de referéncia: |

(Com base nos orgcamentos, inserir um valor de referéncia mediano).

Estimativa realizada com base em or¢camentos, tomando como critério:
Orcamentos: valor médio;
Tabela oficial (indicar):

Observacoes:

4. SUBCONTRATACAO:

Possibilidade de subcontratac&o parcial: | | N&o; | | Sim.

Limites e condicdes da subcontratacdo autorizada: () 20% ( )30% ( )50% () outro. Qual:

Observacéo:

5. VIGENCIA CONTRATUAL E PREVISAO DE REAJUSTE:

Prazo de vigéncia: |

16
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Possibilidade de prorrogagéo: [ ]| N&o; | | Sim.
indice de reajuste:

6. PRAZO DE CONSUMO:
() acimade 12 meses () 12 meses () 6 meses () 4 meses () outro. Qual?
Observacdo:

7. LOCAL DA ENTREGA:

(Inserir endereco completo)

8. FORMA E PRAZO DA ENTREGA:
Inserir como serdo entregues 0s materiais ou prestados 0s servigos e em que datas.

(Ex: aquisicdo de 10.000 bombonas d’agua, distribuidas da seguinte forma: 2.000 em julho; 2.000 em
agosto; 3.000 em setembro; 3.000 em outubro). Definir quanto tempo apds a emissao do empenho devera
ser realizada a entrega.

9. MODALIDADE DE CONTRATA(;AO:
Contratacdo licitada, conforme modalidade, critérios de julgamento e regime de execucgéo
recomendados pela Diretoria de Gestdo de Compras — que conte com parecer favoravel dos 6rgéos
de Assessoria Juridica do Municipio.

|:| Contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagéo (Lei 8.666/1993 art. 24 ou 25), pelas razbes
seguintes.

| Justificativa (motivacdo) fatica e juridica da contratacéo direta:

10. DOTACAO ORCAMENTARIA:

(Antes do encaminhamento da solicitagdo de compras a diretoria de gestdo de compras, esta devera
ser submetido a geréncia de contabilidade e da controladoria do municipio que aprovara a dotagéo
or¢gamentaria indicada).

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Servidor:

Cargo:

Lotacgao:

Data:

Assinatura:

12. GESTAO DO CONTRATO:

Secretaria Municipal de

Data:

Assinatura:

13. COMITE GESTOR

() sim (_ )ndo

Deliberacéo

**** Na hora do preenchimento apagar as consideracdes feitas em vermelho.

SECRETARIA

17



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPECO CONTROLADORIA
ESTADO DE SANTA CATARINA GERAL

MANUAL OPERACIONAL PADRAO
PEDIDO DE COMPRAS

MOP n°. 001/2021

ANEXO VI

MUNICIPIO DE CHAPECO
COMITE GESTOR DE GOVERNO
SOLICITACAO DE ANALISE E DELIBERACAO DO COMITE GESTOR
(SOLICITACAO DE COMPRAS Ne° )

| DELIBERACAO N° | Data:

| 1. ORGAO DE ORIGEM/SECRETARIA:

2. DESCRICAO DA PROPOSTA (JUSTIFICATIVA / HISTORICO):

3. VIABILIDADE ORGCAMENTARIA/FINANCEIRA DA PROPOSTA:

3.1.Fontes e Valores dos Recursos Orcamentérios Necessarios

PROPRIOS VINCULADOS
FR VALOR FR VALOR TIPO DE VINCULO
TOTAL R$ TOTAL

4. ESSE OBJETO JA FOI ADQUIRIDO ANTERIORMENTE? ( )SIM () NAO
4.1 SE SIM, INFORMAR:

DATA DA ULTIMA | VALOR _ DA ULTIMA PERiODQ DE CONSUMO DA ULTIMA
AQUISICAO AQUISICAO AQUISICAO

CARIMBO E ASSINATURA DO SECRETARIO

6. DELIBERACAO DO COMITE GESTOR

Thiago Felipe Etges Jauro Sabino Von Gehlen Moacir Rohr

Sec. de Coordenacéo de Governo e Gestdo  Procurador Geral do Municipio Secretario de Fazenda

Presidente Membro Membro

() FAVOR ( )CONTRARIO  ( )FAVOR () CONTRARIO ( ) FAVOR ( ) CONTRARIO
() PARCIAL () AUSENTE () PARCIAL () AUSENTE ( ) PARCIAL ( ) AUSENTE
Roberto Zolet Clodoaldo Jorge dos Santos

Contador Geral do Municipio Diretor Geral de Modernizagdo Administrativa

Membro Membro

( )FAVOR () CONTRARIO ( )FAVOR () CONTRARIO

() PARCIAL ( )AUSENTE ( ) PARCIAL () AUSENTE

6.1 Decisao Final do Comité Gestor
| () DEFERIDO | DATA:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPECO CONTROLADORIA
ESTADO DE SANTA CATARINA GERAL

MANUAL OPERACIONAL PADRAO
PEDIDO DE COMPRAS

MOP n°. 001/2021

ANEXO VII
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO AO COMITE GESTOR

Seguem abaixo algumas orientacbes de preenchimento, lembrando que o néo
atendimento das mesmas impossibilitar4 a inclusdo do assunto demandado na pauta da
reuniao.

1 — Orgédo de Origem: entidade ou 6rgdo de origem responséavel pela motivacdo da
solicitacdo e interessada pela andlise do Comité Gestor;

2 - Descricdo da proposta: apresentar objetivamente informacdes que embasam a
escolha da solucéo, identificando todos os contratos e editais relacionados a aquisicoes
de bens ou a contratacdo de servicos na area de atuacdo do referido processo, sendo
complementados pelo Termo de Referéncia, quando houver, descritivos técnicos, parecer
técnico, devendo ainda identificar e justificar necessidades do pedido apresentando
argumentos suficientes que expliquem um motivo ou uma razao para a realizacdo do
mesmo e 0s objetivos a serem alcanc¢ados;

2.1 — Informar periodo/previsdo de consumo;

2.2 — Periféricos e equipamentos de informética deverdo conter parecer técnico do
Departamento de Informatica,

2.3 — Quando tratar-se de material de consumo, o pedido de compras devera conter
relatorio de estoque;

3 — Viabilidade orcamentéria: informar fonte e valores dos recursos necessarios para
aquisicao do objeto requisitado;

3.1 - Apresentar, no minimo, trés orcamentos. O objeto devera, ainda, ser compativel com
a disponibilidade orcamentaria;

4 — Histdrico: devera ser indicado data, valor e periodo de consumo da ultima aquisigéo
do objeto pretendido;

4.1 — Quando houver grande discrepancia de valores/quantitativos da ultima compra para
o pedido atual, devera haver justificativa.

5 — Todo Requerimento devera ser apresentado em formato fisico e estar assinado pelo
Secretario(a);

6 — A Secretaria do Comité Gestor de Governo esta localizada junto a Diretoria de Gestéo

de Compras e Licitagoes.

7 — O preenchimento do Requerimento devera ser feito com letra Arial, tamanho 8.
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